
3. Accediu a través 
d’aquesta secció

4. Després us faran
escollir amb quina 
identitat digital voleu
entrar; amb DNI digital 
o Cl@ve PIN.
En el cas que no 
tingueu DNI digital ni 
Certificat electrònic, us
recomanem que us feu
la Cl@ve PIN perquè és
més ràpid d’obtener i 
accesible.



5. “Acceso al Trámite”

6. Cliqueu on posa 
“añadir” per començar 
el tràmit.

Seguidament haureu 
de donar el vostre 
consentiment a les 
dues caselles que us 
apareixeran.



7. Omplir l’partat 1: 
Dades personals

Abans d’avançar al 
següent apartat, he de 
donar-li a “guardar”.



8. Omplir l’apartat 2: 
Informació de la 
institució de destí.

*Nivell: graduado o 
máster (depèn de les 
assigantures cursades, 
si heu fet clases de 
màster poseu màster.
*Estudio organizado 
en: créditos, créditos 
ECTS
*Total créditos: els heu
de posar segons la 
universitat de destí.
*Estudio finalizados: SI
*Título: NO
*Título homologado:     

NO



9. Omplir l’apartat 3: 
Códigos de 
clasificación de los 
estudios o titulación.

*ISCED:
0731 – Arquitectura y 
urbanismo
0739 – Arquitectura y 
construcción

Podeu posar qualsevol
de les dues opcions.



10. Omplir l’apartat 4: 
Escala de calificación 
de los estudios

*Escala: Per saber 
l’escala d’avaluació us
adjuntem un Excel amb
la de cada universitat.

Doneu-li a “guardar” 
abans de continuar.



11. Omplir l’apartat 5: 
Asignaturas, créditos y 
equivalencia

*Año: Vigileu tardor i 
primavera.
*Asignatura: Heu de 
posar el codi a davant
del nom de 
l’asignatura. Sempre
poseu l’asignatura
cursada a la universitat
de destí.
*Calificación escala 
original: El que posa en 
el vostre Transcript of 
Records.
*Créditos: Sempre els
de la universitat de 
destí.

Un cop heu escrit la 
informació una cliqueu
“añadir” i passeu a 
escriure la informació
de la següent
assigantura. Sempre en 
el mateix ordre que en 
el Transcript of Records 
original.



12. Omplir l’apartat 6: 
Resumen de las 
calificaciones y media 
global

*Nota media (original): 
Haureu de calcular la 
nota mitja de la vostra
estada. Normalment hi 
figura en el vostre
Transcript of Records. 
Si no és així, l’haureu
de calcular vosaltres.

Doneu-li a “guardar” 
abans de continuar.



13. Omplir l’apartat 7: 
Información adicional

Heu de copiar la web 
exacte de la facultat
d’arquitectura dins de 
la universitat de destí.

Les altres dos webs no 
són obligatòries.

Doneu-li a “guardar” 
abans de continuar.



14. Omplir l’apartat 8: 
Procedimientos a los 
que presenta la 
declaración

Heu de clicar on posa 
“añadir”.

Seguidament ompliu la 
información que us
demanen.

Doneu-li a “guardar” 
abans de continuar.



15. Omplir l’apartat 9: 
Documentación 
acreditativa

*Tipo de documento: 
Certificado académico 
con calificaciones

Seguidament heu de 
pujar el Transcript of 
Records.

Doneu-li a “guardar” 
abans de continuar.



16. Imprimir/Finalizar

Abans de tot, haureu de 
clicar on posa 
“Finalizar”.

Després podreu clicar a 
“Descargar Certificado”.

Un cop descarregat el 
certificat, l’envieu a 
Gemma.Masip@upc.edu


